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Los datospersonalesrecogidos en este formulario seran tratados de conformidad con elnueve Reglamente Europec (UE ) 2016/679 de proteccion dedatosLa informacion relativa
alos destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad, asi com o cualquier inform acion adicional relativa ala proteccion de sus datos personales podra consultarla
en el siguientes enlace wwwmadrid org/protecciondedatos. Ante el responsable del tratamiento podra ejercer, entre otros, sus derechos de acceso, rectificacion, supresion

oposicidn ylimitacion de tratamiento
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El alumno abajo firmante, solicita matricula en las asignaturas comunes iy en las opciones arriba indicadas.
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POLITICA DE PRIVACIDAD EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Informacién sobre proteccion de los datos de caracter personal recogidos en los impresos de matricula de los alumnos, en
cumplimiento de la normativa de proteccion de Datos Personales (Reglamento Europeo 2016/679 de 27 de abril de 2016, de
Proteccion de Datos Personales)

i
i Responsables en funcion del tipo de centro;
Escuelas publicas infantiles de geslion directa, colegios publicos de
educacion infantil, primaria y especial, Institutos de educacion secundaria y
centros de educacion de personas adultas:
=  Direccion General de Formacion profesional y de ensefanzas de
RESPONSABLE Régimen Especial, C/ O'Donnell, 12 CP.; 28001.
dg.formacionprofesional@madnd org
Centros publicos de ensefianzas artislicas superiores:
= Direccion General de Universidades y Ensenanzas Artislicas
Superiores, C/ General Diaz Porlier, 35 CP.: 28001.
dguniv.eas@madrid.org

) protecciondatos.educacion@madnd.org
DELEGADOQ DE PROTECCION DE DATOS C/ Alcala, 30-32 planta baja CP.. 28014 Madrid
Tel: 917200379 -91 73000 76 - 91 720 04 86

Los datos se tratan para la gestion de |a aclividad educaliva de los |
alumnos a lo largo de su vida académica en |as ensefanzas no
universitarias.

FINALIDAD Los datos personales forman parte del expediente académicos d cada
alumno y se conservaran de forma indefinida con fines de archivo, sin que
una vez finalizadas sus ensefianzas puedan tratarse con otros fines, salvo
cientificos o esladisticos.

La Administracion educativa esta legitimada para recabar y tratar los datos
) personales, conforme a lo dispuesto en articulo 6.1, letras c) y e) del |
LEGITIMACION Reglamento Europeo 2016/679 de Proteccion de Datos Personalesyala |
disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion

Los datos de caracter personal podran ser comunicados, velando porque
sean los minimos imprescindibles, a las empresas prestadoras de servicios
DESTINATARIOS en el centro (comedor, practicas en empresas, etc.) o, en su ¢aso. a los
Servicios Sociales, al Ministerio competente en materia de Educacién o a
instituciones de la Union Europea.

El alumno o sus padres o tutores pueden ejercitar, si lo desean. los l
derechos de acceso y rectificacion de datos, asi como solicitar que se

limite el tratamiento de sus datos personales u oponerse al mimo, dentro

de lo dispuesto en la normativa vigente, dirigiendo una solicitud al centre
docente, o bien a la Direccion General responsable del tratamiento o al .
Delegado de Proteccion de Datos de la Conserjeria competente en materia |
de Educacion, por el registro (electronico o presencial) de la Comunidad de
Madrid

Ademas, en saso de disconformidad con el tratamiento de los datos
personales, podran interponer una reclamacion ante la Agencia Espanola
de Proteccion de Datos mediante escrito a C/ Jorge Juan, 6 CP 28001 I
Madrid o0 mediante formulario en su Sede electronica ’

DERECHOS

Puede consultar, adicional y detalladamente, la informacién y normativa

aplicable en materia de proteccion de datos en la Web de la Agencia
Espariola de Proteccidn de Datos hilps.//www.aepd es!

MAS INFORMACION Ademas, en la Web www madrid org/protecciondedatos de la Comunidad

de Madrid, podra consultar diversos aspectos osbre la proteccion de datos

peronales




INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA MATRICULA

MUY IMPORTANTE:
NO SE FORMALIZARA LA MATRICULA SI NO SE APORTAN TODOS LOS DOCUMENTOS EXIGIDOS

S| EL ALUMNO/A ES MENOR DE EDAD TODOS LOS DOCUMENTOS DEBERAN ESTAR FIRMADOS
POR EL PADRE Y LA MADRE O SUS TUTORES LEGALES

DOCUMENTACION QUE DEBEN PRESENTAR EN EL SOBRE

e Impreso de matricula: cumplimentado con letra mayuscula y clara y firmado por padre, madre o tutores legales (en
caso de que uno de ellos no pueda firmar debe rellenar la declaracién responsable), o por el alumno mayor de 18
afos.

e Autorizacion para el uso de laimagen: firmado por padre y madre o tutores legales y alumno mayor de 14 afios,
o por el alumno mayor de 18 afos.

o 3fotografias recientes: una pegada en impreso de matricula y las otras con el nombre y apellidos en el reverso.
e Fotocopiadel Titulo de Familia Numerosa en vigor, si cumple esta condicion.

e Fotocopia del DNI, NIE o PASAPORTE en vigor. Los menores de 14 aios que no lo posean deberan aportar el
libro de familia

e Pago seguro escolar: todos los alumnos, excepto 12y 22 de ESO y alumnos mayores de 28 afios, aportaran el
justificante del pago del seguro escolar en el sobre de matricula.

El seguro escolar lo abonaran los alumnos espanoles, de la UE y extranjeros no pertenecientes a la UE, que
dispongan de NIE.

El precio del sequro escolar es 1,12 €. Deberan ingresarlo en la cuenta bancaria del BBVA: 0182-0869-24-
0014376501 y beneficiario IES Mateo Aleman. Ver instrucciones para realizar el pago en el cajero.

Los datos para realizar una transferencia, si se desea:

IBAN: ES78-0182-0869-2400-1437-6501 - BIC: BBVAESMM

e Sélo alumnos de CF Grado Superior: incluir en el sobre de matricula el justificante del pago de la matricula
(MODELO 030) del curso completo (400€), del pago fraccionado (200€) y/o de los médulos pendientes (120€ por
modulo).

Las familias numerosas de categoria general tendran una bonificacion del 50%, las familias numerosas de categoria
especial, personas con discapacidad igual o superior al 33%, victimas de terrorismo, victimas de violencia de género,
estan exentos del pago. En cualquiera de los casos deberan aportar justificacion.

Los alumnos gue soliciten Beca del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional no deberér] realizar el
pago de la matricula, adjuntaran fotocopia de la solicitud de la Beca. Ver instrucciones PAGO DE MATRICULA

¢ ALUMNOS NUEVOS QUE COMIENZAN EN EL CENTRO:

- G.Basico: aportaran el Certificado de Estudios cursados de ESO y original y fotocopia del Consejo Orientador
completo y del Consentimiento de los padres/tutores legales.

- Grado Medio: aportaran titulo o certificacion académica (original y fotocopia) de estar en posesion de la
titulacion o nivel requerido para el curso al que desea acceder. Los que opten por plazas de pruebas de acceso
aportaran el certificado original y una fotocopia de haber superado dicha prueba para su cotejo.

- Grado Superior: certificado original de Bachillerato. Si su via de acceso es por Grado Medio o prueba de
acceso aportaran certificado original y fotocopia del mismo para su cotejo.

- ESO: aportara el certificado para el traslado original facilitado por el colegio o instituto donde curso sus estudios.

o Alumnos que han cursado estudios en el extranjero: aportaran original y copia de la homologacion/convalidacion
de estudios extranjeros o resguardo de haberlo solicitado.

e EN CASO DE PADECER ALGUNA ENFERMEDAD, ALERGIA O ESTAR SOMETIDO A ALGUN OTRO
TRATAMIENTO MEDICO QUE EL CENTRO DEBA CONOCER, SE DEJARA CONSTANCIA POR ESCRITO EN EL
MOMENTO DE FORMALIZAR LA MATRICULA

Avda. del Ejército, 89 - 28802 Alcala de Henares, Madrid. Tlfo.: 91 888 24 31

Email: secretaria.ies.mateoaleman.alcala@educa.madrid.org
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DECLARACION RESPONSABLE

D. /Dia.

con DNI/NIE/Pasaporte n®:

domicilio:

codigo postal: de la localidad de: y
teléfono movil: . como padre/madre/tutor del alumno/a:

nacido/a el dia del mes del afio

DECLARA

Conocer y asumir que cualquier decision que exceda a las relativas al ejercicio de la patria potestad

ordinaria ha de ser tomada de comun acuerdo por ambos progenitores.

Que el impreso de solicitud de admisién, al que se adjunta esta declaracion esta firmado por uno solo

de los progenitores por:
[] Familia monoparental
[] Fallecimiento del otro progenitor
[] Privacion al otro progenitor de la patria potestad de sus hijos/as por resolucion judicial
[] Orden o sentencia de alejamiento u otras medidas cautelares

[] Imposibilidad material de contactar con el otro progenitor, por residencia en otro pais o

desconocimiento de su domicilio

[] Consentimiento expreso del otro progenitor para actuar en el ejercicio ordinario de la patria
potestad (articulo 156 del Codigo Civil)

[] Otras circunstancias (especificar):

Para lo que aporta la siguiente documentacidn:

Que es consciente de que esta decision queda condicionada al conocimiento y conformidad del otro

progenitor/a y, en caso de disconformidad, a lo que decida el érgano judicial competente.
Para que asi conste y surta los efectos oportunos ante la Consejeria de Educacion.

Firma la presente declaracion en ,a de de 20

Fdo.: D/Dna.

Avda. del Ejército, 89 — Alcala de Henares — Madrid — Teléfonos: 91 888 22 64 - 91 888 24 31 - Fax: 91 888 97 10
email: ies.mateoaleman.alcala@educa.madrid.org



INSTRUCCIONES PARA CUMLIMENTAR EL IMPRESO DE DECLARACION RESPONSABLE

Lea muy atentamente estas instrucciones y preste la debida atencidn al cumplimentar el
impreso:

A.-IN

STRUCCIONES GENERALES

e So6lo se cumplimentara esta declaracidén en caso de que la solicitud de admisidon no pueda
ser firmada por ambos progenitores o tutores legales, por alguna de las causas que se
sefialan en el mismo, o por otras que deberan especificarse en el apartado correspondiente.

e Fl

Impreso debe cumplimentarse utilizando boligrafo azul o negro, con letra clara y legible,

preferentemente mayusculas.

e Los datos referidos al alumno o alumna, asi como los del padre, la madre, tutor/a o
representante legal que presenta la declaracion (Nombre y apellidos, DNI/NIE/N2 de
Pasaporte) deberdn cumplimentarse obligatoriamente.

e En el caso de solicitud de admisidon para dos o mas hermanos, podrd presentarse un Unico
impreso de declaracién responsable.

B.- INSTRUCCIONES PARTICULARES:

En caso de requerimiento por parte del Director (centro publico) o del representante de la
titularidad (centro privado concertado) o del Servicio de Apoyo a la Escolarizacién, sera
necesario justificar los motivos alegados en esta declaracién responsable presentando,
segln corresponda, la siguiente documentacion:

v' Familia monoparental: copia del Libro de Familia con los datos del alumno/a y
del progenitor/a.

v Fallecimiento: copia del Libro de Familia con los datos del alumno/a y de los
progenitores con la correspondiente inscripcion en el mismo del fallecimiento.

v Privacién de la patria potestad: Copia de la Resolucién Judicial por la que se priva al
tutor de la misma. No se puede confundir con guarda y custodia.

v" Orden judicial de alejamiento u otras medidas cautelares: copia de la resoluciénjudicial
gue imponga la orden de alejamiento.

v'  Consentimiento del otro progenitor: escrito de consentimiento y fotocopia del
DNI/NIE/Pasaporte del progenitor que consiente.

v Otras circunstancias: documentacion acreditativa de las mismas.

IMPORTANTE:

Se informa al progenitor/a firmante del impreso que la falsedad en los datos aportados u
ocultamiento de informacién, puede ser motivo de desestimacion de la solicitud por
incumplimiento de los requisitos exigibles para su tramitacién, con independencia de las
responsabilidades legales en que pudiera incurrir por vulnerar los derechos del progenitor no
firmante (articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas).

La asignacion de puesto escolar al alumno/a podra ser objeto de revocacién, ya seade
oficio, por mandato judicial o a instancia del progenitor/a no firmante, en caso de falsedad,
inexactitud u omision de datos.
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INSTRUCCIONES PARA EL PAGO DEL SEGURO ESCOLAR

El pago en efectivo se realizara en los cajeros automaticos del BBVA habilitados para realizar
ingresos. (En el interior de la sucursal del BBVA del Avda. Reyes Catdlicos, 3 hay dos cajeros de
este tipo que funcionan las 24 horas. También puede realizar el ingreso en el BBVA del CENTRO
COMERCIAL LA GARENA, de la Avda. Juan Carlos, | numero 13)

Es necesario un billete para realizar el pago (billete recomendado 5€)

PROCEDIMIENTO PARA OPERAR EN EL CAJERO

1.- Para comenzar hay que pulsar en la pantalla sobre el rectangulo que pone OPERAR SIN
TARJETA O LIBRETA (también se puede comenzar pulsando la tecla CONTINUAR en el teclado
del cajero)

2.- Pulsar en la pantalla sobre el recténgulo INGRESOS DE DINERQ

3.- Teclear el nimero de cuenta 0182 - 0869 - 2400 - 1437 - 6501 (si al pulsar sobre la pantalla
aparecen datos erroneos se puede corregir mediante la tecla BORRAR)

4.- Introducir mediante el teclado el beneficiario {opcional): IES MATEO ALEMAN v pulsar
CONTINUAR

5.- Introducir en el concepto: SE y nombre y primer apellido del alumno y pulsar CONTINUAR

6.- Introducir el billete en el cajetin de billetes canforme indique en la pantalla y el cajero
informara sobre el valor del billete introducido

7.- Seleccionar INGRESAR OTRO IMPORTE y teclear el importe (1,12€) 11 2 y pulsar
CONTINUAR

8.- Revisar que todos los datos que aparecen sean correctos y pulsar CONTINUAR

9.- MUY IMPORTANTE: pulsar IMPRIMIR para obtener el justificante de pago

10.- Retirar el cambio en la bandeja correspondiente (normalmente en la parte superior del
cajero)

TAMBIEN PUEDE REALIZAR TRANSFERNCIA BANCARIA

IBAN ES78 0182 0869 2400 1437 6501

1.-Indicar en beneficiario: IES MATEO ALEMAN

2.- Indicar en el concepto: SE y nombre y primer apellido del alumno

Avda. del Ejército, 89 — Alcala de Henares — Madrid — Teléfonos: 91 888 22 64 - 91 888 24 31 - Fax: 91 888 97 10
email: ies. mateoaleman.alcala@educa.madrid.org
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AUTORIZACION PARA EL USO DE LA IMAGEN

CENTRO EDUCATIVO IES MATEO ALEMAN

POLITIA DE PRIVACIDAD EN CENTRO SDOCENTES D ELA COMUNIDAD DE MADRID

Informacion sobre proteccion de los datos de cardcter personal regidos en los impresos de
matricula de los alumnos, en cumplimiento de la normativa de Proteccion de Datos Personales

(Reglamento Europeo 2016/679, de 27 de abril de 2016, de Proteccion de Datos Personales)

El propdsito de este documento es, por una parte, cumplir con la obligacion de informar al
alumnado y a sus familias del tratamiento de sus datos, incluidos los de voz y de imagen que el
centro esta legitimado para tratar y, por otra, recabar el consentimiento cuando los datos se
recogen para otras finalidades complementarias.

Por ello es necesario que antes de otorgar el consentimiento los interesados lo lean
detenidamente. La Ley Organica de Proteccion de Datos reconoce el derecho a prestar el
consentimiento del alumnado menor de 14 afios a sus padres o tutores legales, que firmaran

este documento dandose por enterados del uso que el centro realiza de los datos personales,
de cuando se requiere el consentimiento para ello, asi como de las herramientas que utiliza para
su tratamiento.

Con la inclusion de las nuevas tecnologias dentro de los medios didacticos al alcance de la
comunidad escolar se genera la posibilidad de que en estos puedan aparecer imagenes de su
hijo/hija durante la realizacién de las actividades escolares. La Direccion de este centro pide el
consentimiento a los alumnos y a los padres o tutores legales para poder tomar imagenes con
caracter pedagogico en las cuales aparezca su hijo/hija individualmente o en grupo, en las
diferentes secuencias y actividades realizadas en el instituto y fuera del mismo en actividades
complementarias.

Asi mismo se pide consentimiento para poder hacer un uso pedagodgico de las imagenes
realizadas, que incluye:

e Inclusion en la pagina WEB y blogs del centro

e Uso en las Redes Sociales oficiales del centro

¢ Filmaciones destinadas a difusion educativa no comercial. (Revista, Actuaciones,
Graduaciones,...).

e Fotografias para publicaciones del ambito educativo del centro. (Orlas, Talleres,...).

Con la firma de este impreso deja constancia de haber leido y entendido todo su contenido,
dando su consentimiento para la realizacion y uso de imagenes, en cumplimiento del
Reglamento 2016/679, de 27 de abril de 2016, de Proteccion de Datos Personales.

“Los datos personales recogidos en este formulario sergn tratados de conformidad con el nuevo Reglamento Europeo
(UE) 2016/679 de Proteccion de Datos. La informacion relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las
medidas de sequridad, asi como cualquier informacion adicional relativa a lo proteccion de sus datos personales podra
consultarla en el siguiente enlace www.madnid. org/protecciondedatos. Ante el responsable del tratamiento podra

ejercer, entre otros, sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion y limitacion de tratamiento.”

Avda. del Ejército, 89 — Alcala de Henares — Madrid — Teléfonos: 91 B88 22 64 - 81 BB8 24 31 - Fax: 9188897 10
email: ies.mateoaleman.alcala@educa.madrid.org



AUTORIZACION PARA EL USO DE LA IMAGEN

Con el objeto de Ia utilizacion de las nuevas tecnologias de la informacién y comunicacion en el Instituto y
para cumplir con la ley sobre proteccién de la imagen de los alumnos,

D/D?2 con DNI: y

D/D2 con DNI:

como padres o tutores legales de el/la alumno/a:

o el alumno/a mayor de 14 afios:

del curso: de:

[si
[Ino

(Marcar con una cruz lo que desee)

DAN SU AUTORIZACION para que las imagenes y audios que se puedan obtener de su hijo/a durante
el curso 20 / 20 en las diferentes actividades escolares (talleres, excursiones, navidad,
carnaval, semana cultural, fin de curso, salidas, orlas, etc.) puedan ser usadas segtn la informacion
recibida (pagina WEB del Centro, en exposiciones internas, para su distribucion en soporte
informatico entre las familias,...).

En Alcala de Henares, a de de 20

s o 510 Lo S PR e

(el padre o tutor legal) (la madre o tutora legal)
(o el propio alumno si es mayor de edad)

“Los datos personales recogidos en este formulario serdn tratados de conformidad con el nuevo Reglamento E uropeo (UE) 2016/679
de Proteccion de Datos. La informacion relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de sequridad, asi como
cualquier informacion adicional relativa a la proteccidn de sus datos personales podra consultarla en el sigurente enlace
wiww.maodrid. org/protecciondedatos. Ante el responsable del tratamiento podrd ejercer, entre ofros, sus derechos de acceso,
rectificacion, supresion, opasicion y limitacion de tratamiento.” '
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FORMA DE PAGO EN GRADO SUPERIOR

1.- Pago unico: se abonara el importe total del curso y se entregara el justificante de pago (tasa modelo 030) en el
momento de entrega de la matricula en Secretaria (pago 400€). En caso de familia numerosa de categoria general o
si estd exento del pago deberan aportar justificacion.

2.- Pago fraccionado: en el momento de entrega de la matricula en Secretaria se presentara el justificante de pago
(tasa modelo 030) por la mitad del importe del curso (pago 200€).

Las familias numerosas de categoria general tendran una bonificacion del 50%, las familias numerosas de categoria
especial, personas con discapacidad igual o superior al 33%, victimas de terrorismo, victimas de violencia de género,
estan exentos del pago. En cualquiera de los casos deberan aportar justificacion.

IMPORTANTE: antes de finalizar el afio natural (31 de diciembre) los alumnos deben presentar de forma
presencial o enviar al email de secretaria, secretaria.ies.mateoaleman.alcala@educa.madrid.org, el
justificante del segundo pago, indicando el nombre, ciclo y curso formativo.

En caso de no entregar el justificante se procedera de oficio a la anulacién de matricula por impago
de la misma.

3.- Pago por repeticion de médulos: el pago de cada médulo que el alumno deba volver a cursar es de 120€ y se
podra realizar en un Unico pago o en pago fraccionado, siguiendo las instrucciones anteriores.

SOLICITANTES DE BECA DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION
PROFESIONAL

1.- Solicitud anterior a la matricula: aquellos alumnos que hayan solicitado beca del Ministerio de Educacion y
Formacién Profesional deberan presentar copia del justificante de la misma en el momento de formalizar la matricula.
El pago de la matricula quedara condicionado a la resolucién de la situacién de becario en el tercer trimestre del curso
académico.

2.- Resolucién de la solicitud de beca:

e Los alumnos beneficiarios de Beca deben presentar de forma presencial o enviar al email de secretaria la
resolucién de la misma en el plazo de 30 dias naturales siguientes a su recepcion.

e Los alumnos a los que no se les conceda beca, no justifiguen adecuadamente la concesion de la misma o el
importe concedido sea inferior al importe de la matricula, deberan realizar el pago de la matricula o de la
diferencia y entregar el justificante de pago en secretaria o en su email en el plazo de 30 dias naturales
siguientes a la resolucion de la Beca.

En caso de no realizar el pago se procedera de oficio a la anulacién de matricula por impago.

Recortar por la linea y entregar en Secretaria junto a la matricula

D./D2.:
alumno/a del curso y ciclo de Grado Superior:

he leido, comprendo y acepto la informacion relativa a la forma de pago del Grado Superior y condiciones de la solicitud
de Beca.

En Alcala de Henares, a de de 202

Firma del Alumno Firma del Tutor
(en caso de alumnos menores de edad)
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ANEXO |
DECLARACION RESPONSABLE PARA JUSTIFICAR LA SOLICITUD DE BECA

O AYUDA AL ESTUDIO DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION PROFESIONAL
PARA LA REALIZACION DE LOS ESTUDIOS EPIGRAFE 1.03.4, EPIGRAFE 1.03.5.

1.-Datos del alumno/a:

DO s — - NIF:
Tipo de via: . Nombre via: R SO Piso:
Puena:

Localidad: Codigo Postal:

Corrao elactronico:

2.- Datos del representante (en caso de ser alumnofa menor de odad):

DJ/DA: . ... NIF:

Tipo de via: _ . Nombre via: PR N___ Pisor _
Puerta: __

Localidad: e =
Correo electronico: _ .

Codigo Postal: _

Declaro responsablemente:

Que he solicitado o sollcharé una baca o ayuda al estudio para el curso académico 20 /20
en @l pariodo establecido al efecto en la convocatoria por el Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional, de acuerdo a lo estipulado en el apartado tercero de esta orden.

Firmado: DJDona

En _ ,a __de - ...de 20

La inexactitud o falsedad de caracter esencial de cualquier dato © informacién que se incorpore
a esta dedaracién responsable determinard la imposibilidad de continuar con el ejerciclo del
derecho o actividad ateclada desde el momanio en que se lengd conslancia de laies hechos, sin
perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

BOCM 2022082325
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INSTRUCCIONES PARA EL PAGO DE LA MATRICULA DE CICLOS FORMATIVOS
DE GRADO SUPERIOR (MODELO 030) POR LA WEB

e Escribir en el buscador la siguiente direccion:

https://gestionaZ.madrid.org/rtas webapp pagotasas/#!/main

e Pinchar en INICIAR
e Aceptar la Politica de Proteccion de Datos (abajo a la derecha boton rojo)
e Enla primera pestafia BUSQUEDA DE TASA:

o Escribir: Matricula de formacion profesional de Grado Superior IES Mateo Aleman

o Dentro de esta categoria existen distintos epigrafes segun sea:
=  Pago completo
= Pago fraccionado
= Porrepeticion
= Ete.
IMPORTANTE: ELEGIR BIEN EL EPIGRAFE DESEADO.

e Una vez seleccionado el epigrafe, se va a la segunda pestafia llamada DATOS TASA INTERESADOS (si se es
repetidor hay que sefialar el nimero de unidades de asignaturas a recuperar).

e Rellenar los datos solicitados y marcar, en su caso, si se es FAMILIA NUMEROSA GENERAL. Revisados los
datos pinchamos en continuar.

e Lasiguiente pestafia es CONFIRMACION DE DATOS. Si todos los datos son correctos pinchamos en continuar.

e Lasiguiente pestaia es PAGO. Existen 3 opciones

o Pago con tarjeta: si selecciona esta opcion le dirigird a una ventana para rellenar todos los datos
de la tarjeta.

o Pago en cuenta: requiere identificacion solicitando su acceso a través de:
= (Certificado digital
= Cl@ve Pin
=  Cl@ve Permanente OTP
= Segun el acceso elegido, seguir los pasos para proceder al pago de la tasa

o Pago presencial: se generara una carta de pago en formato .pdf con 2 copias para su pago en una
de las siguientes entidades colaboradoras: BBVA, BANCO SABADELL, CAIXABANK, BANKIAY CAJAMAR

e Por ultimo se encuentra la pestafia CONFIRMACION PAGO para verificar el pago efectuado e imprimir, en
su caso, el documento justificativo.

e Entregar el justificante de pago dentro del sobre de matricula.

NOTA: existe la posibilidad de descargarse una aplicacion en el movil para efectuar el pago de tasa cuyo icono se
encuentra en la direccién URL sefialada al comienzo o entrando en Play Store.

Avda. del Ejército, 89 — Alcala de Henares — Madrid — Teléfonos: 91 888 22 64 - 91 888 24 31 - Fax: 91 888 97 10
email: ies.mateoaleman.alcala@educa.madrid.org
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INSTRUCCIONES PARA ALUMNOS QUE FORMALIZAN LA MATRICULA CON ESTUDIOS
EXTRANIJEROS.

En el caso de alumnos que deseen acceder o estudiar Formacién Profesional de Grado Medio o
Superior desde otros sistemas educativos diferentes del espafiol, deben presentar la credencial
de homologacion de los estudios extranjeros, con objeto de continuar en el sistema educativo
espanol.

En el caso de no contar con dicha credencial, el alumno solo se podrd matricular, de forma
condicional, si adjunta en el momento de la matricula el volante en vigor (esto es seis meses
desde su expedicion, segln el apartado décimo, punto 5 de la Orden de 14 de marzo de 1988)
para la inscripcién condicional en centros docentes o la solicitud de homologacién de los
estudios extranjeros en vigor. Para las matriculas de primer curso valdrad la solicitud de
homologacién de los estudios que den acceso a la etapa correspondiente y para las matriculas
de segundo curso sera necesario la solicitud de homologacién del primer curso de la etapa.

Una vez realizada la matricula condicional, el volante mantendrd su vigencia Unicamente
durante el curso académico en el que el alumno se encuentre matriculado, hasta el dia anterior
a la fecha de la firma del acta de la evaluacion final.

La matricula quedard condicionada a la resolucion de la solicitud de homologacién. En caso de
qgue fuese negativa o no hubiera resolucién (silencio administrativo) quedaran sin efecto la
matriculacién y/o los resultados de la evaluacién del alumno.

Recortar por la linea y entregar en Secretaria junto a la matricula

D./Da.: alumno/a del curso
ciclo de Grado:

he leido, comprendo y acepto la informacion relativa a la formalizacién de la matricula
condicionada a la homologacién de los estudios extranjeros.

En Alcala de Henares, a de de 202

Firma del Alumno Firma del Tutor
(en caso de alumnos menores de edad)
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