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INSTRUCCIONES PARA EL PAGO DE LA TASA (MODELO 030) PARA SOLICITAR
TITULOS Y DUPLICADOS DE TiTULOS

e Escribir en el buscador la siguiente direccion:

https://gestionaZ.madrid.org/rtas webapp pagotasas/#!/main

e Pinchar en INICIAR
e Aceptar la Politica de Proteccién de Datos (abajo a la derecha botdn rojo)
e Enlaprimera pestafia BUSQUEDA DE TASA:

o Escribir: Titulo IES Mateo Aleman

o Dentro de esta categoria existen dos epigrafes segun sea:
= Titulo

= Duplicado de titulo (si no estd seguro de si ya abond la tasa, escribanos un email a
secretaria)

IMPORTANTE: ELEGIR BIEN EL EPIGRAFE DESEADO.
e Una vez seleccionado el epigrafe, se va a la segunda pestafia llamada DATOS TASA INTERESADOS.

e Rellenar los datos solicitados y marcar, en su caso, si se es FAMILIA NUMEROSA GENERAL. Revisados los
datos pinchamos en continuar.

e lasiguiente pestafia es CONFIRMACION DE DATOS. Si todos los datos son correctos pinchamos en continuar.

e lasiguiente pestafia es PAGO. Existen 3 opciones

o Pago con tarjeta: si selecciona esta opcion le dirigird a una ventana para rellenar todos los datos
de la tarjeta.

o Pago en cuenta: requiere identificacion solicitando su acceso a través de:
= (Certificado digital
= Cl@ve Pin
= Cl@ve Permanente OTP
= Segln el acceso elegido, seguir los pasos para proceder al pago de la tasa

o Pago presencial: se generara una carta de pago en formato .pdf con 2 copias para su pago en una
de las siguientes entidades colaboradoras: BBVA, BANCO SABADELL, CAIXABANK, BANKIA'Y CAJAMAR

e Por Ultimo se encuentra la pestafia CONFIRMACION PAGO para verificar el pago efectuado e imprimir, en
su caso, el documento justificativo.

NOTA: existe la posibilidad de descargarse una aplicacién en el movil para efectuar el pago de tasa cuyo icono se
encuentra en la direccion URL sefialada al comienzo o entrando en Play Store.



